光华管理学院研究生助教岗位职责协议书

被聘人姓名：                    学号：                         专业：

	课程名称
	
	学分
	
	聘任期限
	   月至    月
	授课对象与人数
	

	被聘研究生主要工作内容和职责（逐条明确工作量，列出岗位工作的主要内容、职责，必要的岗位纪律要求等。）

	工  作  内  容
	工作量（小时/周，总周数）
	工 作 要 求

	协助教师进行考勤、课堂管理
	课堂教学全过程
	按月向教务部门汇报

	课前协助老师搜集资料
	
	

	准备课件、复印资料
	
	

	准备教学设备，如投影仪等
	
	

	协助老师组织分组或案例讨论
	
	

	收发课堂作业，批改作业
	
	

	习题课
	
	

	上机辅导
	
	

	答疑
	
	

	其他
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	被聘研究生签字：  

手机：                      E-mail：                             年    月    日

	教学课程主讲老师签字：

                                                                年    月    日

	备注

                


