博士论文答辩工作要求
（博士生本人）
要点提示：

1、毕业生向研究生院提交答辩申请材料时间：5月26日-6月4日；
2、答辩时间：6月5日-14日。
一、答辩材料送审
1、 毕业生本人应提前了解《研究生手册》中关于学位论文答辩的要求与规定，与研究生项目办公室、答辩秘书密切配合与沟通，及时解决问题，保证答辩工作的顺利、有效进行。
2、 核查学分完成情况，自查培养环节完成情况。没有完成“北京大学攻读博士学位研究生培养计划”的同学，需下载、完成培养计划并请导师签字。
3、 维护论文信息。匿名评审期间，学生本人应尽快登陆校内门户网站http://portal.pku.edu.cn/infoPortal，选择“学生业务”-“学位信息”，点击“维护论文信息”录入各项信息，保存并提交，生成并记下“论文登记号”。提交后本人将无法修改。
4、 维护科研信息。登陆校内门户，选择“学生业务”-“培养管理”，点击“科研信息”，录入并打印“研究生科研情况统计表”；提交发表文章信息时限填学生为第一作者或者导师为第一作者学生为第二作者、以北京大学为第一作者单位发表的学术论文。同时复印2篇核心期刊封面、目录及正文首页复印件。
5、 确定答辩秘书。将答辩秘书姓名、学号、联系方式告知研究生项目办公室，并将系统生成的“论文登记号”告知答辩秘书。为保证答辩工作的顺利、有效进行，必须聘请认真、负责的博士研究生做答辩秘书。
6、 联系导师出具“指导教师对博士学位论文的学术评语”。请学生本人联系导师，填写电子版的导师评语，请导师将评语发给答辩秘书，由秘书录入系统后打印，再请导师签字。
7、 打印学位审批材料。登陆校内门户，选择“学生业务”-“学位信息”，点击“打印学位审批材料”，打印A、B档封面、原创性声明、版权声明、答辩申请书等。
8、 修改论文。匿名评审通过后，博士生应按照评审意见进一步修改论文，并按照“北京大学研究生学位论文的基本要求与书写格式”的规定排版、定稿并打印装订论文数本，供答辩使用。博士生专业和研究方向必须按照规范填写，规范的博士专业、研究方向明细见附件。
9、 配合答辩材料的送审，配合答辩秘书于答辩前5-8天将答辩申请材料送往研究生院学位办公室审批，提交审批材料封面A和封面B涉及的相关材料、一本正式论文（侧面标注学号，中文、包含原创性声明、版权声明等信息）。企业管理专业学生也必须提交中文论文）。答辩送审材料清单见附件。
10、 答辩申请的审批：博士生本人可在学生系统查询学位办的审批进程和意见。审批结束学位办也会通过邮件告知。为避免邮件丢失带来的不便，博士生应主动查询，并告知答辩秘书及时取回材料。

11、 有关答辩申请的相关规定详见“研究生论文答辩和学位申请指南”。
二、答辩后续工作：

1. 博士生本人于6月14日前向研究生项目办公室提交5本最终论文，用于学位审批、学校存档。

2. 博士生本人于6月17日前，完成学位论文电子版的提交：

· 学位论文的电子版由作者直接通过北京大学图书馆主页上的“学位论文远程提交”栏目提交。

· 博士生应于答辩结束后两日内，通过论文管理系统上传学位论文电子版http://sims.pku.edu.cn/sgims/login.html；如果上传时发现问题，可联系学位办公室huangzy@pku.edu.cn。
· 学院电子论文提交：学院论文提交系统目前正在更新中，具体提交网址和操作办法将在5月底前发邮件通知。敬请留意。
3. 打印、复印、装订费用报销：博士毕业生可报销学位论文打印、复印、装订费用每人1100元，由研究生项目办公室统一做单上卡。
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